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คู่มือสําหรับหระชะช: กชหลงทรเัียชแลรย่ืชคําอหรัเงงชเัีียยรงะีีพููสูงอชยย
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตํบบวังนกกอ่น อําเอวังทอง จังหวัดพิษณุโบก
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย

๑. ะ่ือกหรัวชงชช: การบงทะาบียนกบะยื่นคําอรับางินาบีียยังชีพผผูสผงอายุ
๒. าช่วยงชชเจูชาองกหรัวชงชช: องค์การบริหารส่วนตํบบวังนกกอ่น อําเอวังทอง จังหวัดพิษณุโบก
๓. บหรเภทาองงชชัหงกชห: กระบวนงานบริการท่ีาบ็ดาสร็จในหน่วยาดียว
๔. ามวดามู่าองงชชัหงกชห: อื่นๆ (าช่น การออกผบการวิาคราะห์ / ใหูความาห็นชอบ)
๕. กฎามชยท่ีใาูอํชชจกชหอชยุชา าหือท่ีเกี่ยวาูอง:
1) ตามระาบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดูวยหบักากณฑ์การจ่ายางินาบีียยังชีพผผูสผงอายุาององค์กรปกครองส่วนทูองถิ่น

พ.ศ. 2552

๖. หรดรัพลกหรทั: บริการท่ัวไป
๗. ีีืชท่ีใาูัหงกชห: ทูองถิ่น
๘. กฎามชยาูอ รังครั/าูอากลงท่ีกําชดหรยรเวลช ไม่มี

หรยรเวลชที่กําชดาชมกฎามชย / าูอกําชด ฯลฯ 10 นาที
๙. าูอมูลสถงาง

จํชวชเเล่ียา่อเดือช 0
จํชวชคําอที่มชกที่สยด 0
จํชวชคําอที่ชูอยที่สยด 0

๑๐. ะ่ืออูชงองงาองคู่มือบหระชะช การบงทะาบียนกบะยื่นคําอรับางินาบีียยังชีพผผูสผงอาย
๑๑. ะ่องทชงกชหใาูัหงกชห
1) สถชชท่ีใาูัหงกชห สํนักงานปบัด องค์การบริหารส่วนตํบบวังนกกอ่น /ติดต่อดูวยตนาอง ณ หน่วยงาน

หรยรเวลชเบิดใาูัหงกชห าปิดใหูบริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกาวูนวันหยุดท่ีทางราชการกํหนด) ตัีงกต่าวบา
08:30 - 16:30 น. (ไม่พักาท่ียง)
ามชยเาาย -

๑๒. าลรกเกณฑ์ วงธีกชห เง่ือชไา(ถูชม)ี ใชกชหยื่ชคําอ แลรใชกชห งีจชหณชอชยุชา
ระาบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดูวยว่าดูวยหบักากณฑ์การจ่ายางินาบีียยังชีพผผูสผงอายุาององค์กรปกครองส่วนทูองถ่ิน พ.ศ.
๒๕๕๒ าพื่อใชูาป็นกนวทางในการดํานินงานการจ่ายางินาบีียยังชีพผผูสผงอายุาององค์กรปกครองส่วนทูองถิ่น ซ่ึงตามความนัย
าูอ ๗ กห่งระาบียบกระทรวงมหาดไทยฯ กํหนดใหูเายในาดือน พฤศจิกายนาองทุกปีใหูผผูท่ีจะมีอายุครบหกสิบปีบริบผรณ์าีึน
ไป ในปีงบประมาณถัดไป มาบงทะาบียนกบะยื่นคําอรับางินาบีียยังชีพผผูสผงอายุดูวยตนาองต่อองค์กรปกครองส่วนทูองถ่ินท่ี
ตนมีเผมิบํานา ณ สํนักงานาององค์กรปกครองส่วนทูองถ่ินหรือสถานท่ีที่องค์กรปกครองส่วนทูองถ่ินกํหนดผผูมีสิทิิรับางิน
าบีียยังชีพผผูสผงอายุ โดยจะตูองมีคุณสมบัติกบะไม่มีบักษณะตูองหูามดังต่อไปนีี
(๑) มีสัญชาติไทย
(๒) มีเผมิบํานาอยผ่ในาาตองค์กรปกครองส่วนทูองถ่ินตามทะาบียนบูาน
(๓) มีอายุหูาสิบากูาปีบริบผรณ์าึีนไป (ในกรณีท่ีในทะาบียนราษฎรไม่ปรากฏวันท่ี าดือนากิด ใหูถือว่าบุคคบนัีน ากิดในวันท่ี ๑
มกราคมาองปีนัีน) ซ่ึงไดูบงทะาบียน กบะยื่นคําอรับาบีียยังชีพผผูสผงอายุต่อองค์การบริหารส่วนตํบบวังนกกอ่น
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(๔) ไม่าป็นผผูไดูรับสวัสดิการหรือสิทิิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานาองรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนทูองถิ่น
ไดูกก่ ผผูรับางินบํนาญ าบีียหวัด บํนาญพิาศษ หรือางินอ่ืนใดในบักษณะาดียวกัน ผผูสผงอายุท่ีอยผ่ในสถานสงาคราะห์าองรัฐหรือ
องค์กรปกครองส่วนทูองถ่ิน ผผูไดูรับางินาดือน ค่าตอบกทน รายไดูประจํ หรือผบประโยชน์ตอบกทนอย่างอื่นท่ีรัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนทูองถิ่นจัดใหูาป็นประจํ ยกาวูนผผูพิการกบะผผูป่วยาอดส์ตามระาบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดูวยการจ่ายางิน
สงาคราะห์าพื่อการยังชีพาององค์กรปกครองส่วนทูองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘

ใหูผผูสผงอายุท่ีมีคุณสมบัติดังกบ่าวาูางตูน ยื่นคําอาีึนทะาบียนดูวยตนาอง ณ สํนักงานปบัด องค์การบริหารส่วน
ตํบบวังนกกอ่น กรณีท่ีผผูสผงอายุ มีความจําป็นกบะไม่สามารถมายื่นคําอาึีนทะาบียนดูวยตนาองไดู ผผูสผงอายุมอบอํนาจ
าป็นบายบักษณ์อักษรใหูผผูอ่ืนาป็นผผูยื่นคําอาีึนทะาบียนกทนไดู ในกรณีท่ีผผูสผงอายุ มีความจําป็นกบะไม่สามารถมายื่นคําอ
าีึนทะาบียนดูวยตนาองไดู ผผูสผงอายุมอบอํนาจาป็นบายบักษณ์อักษรใหูผผูอ่ืนาป็นผผูยื่นคําอาีึนทะาบียนกทนไดู
๑๓. ารีชาอช หรยรเวลช แลรส่วชงชชท่ีหรัพงดะอั

ท่ี บหรเภทารีชาอช
หชยลรเอียดาองารีชาอช

กชหัหงกชห
หรยรเวลชใาู

ัหงกชห

ส่วชงชช /
าช่วยงชชท่ี
หรัพงดะอั

ามชยเาาย

1) การตรวจสอบาอกสาร ผผูท่ีประสงค์จะาอรับาบีียผผูสผง
อายุ ในปีงบประมาณถัดไป
หรือผผูรับมอบอํนาจ ยื่นคํ
าอพรูอมาอกสารหบักฐาน

3 นาที - -

2) การตรวจสอบาอกสาร าจูาหนูาที่ตรวจสอบคํ
รูองาอบงทะาบียน กบะ
าอกสารหบักฐานประกอบ

5 นาที - -

3) การพิจารณา พิจารณาอนุมัติตามคําอ 5 นาที - -

4) การพิจารณา องค์การบริหารส่วนตํบบ
วังนกกอ่น จะปิดประกาศ
บัญชีรายชื่อผผูมีสิทิิเายใน
15 วัน นับกต่วันสิีนสุด
ระยะาวบาการบงทะาบียน

15 วัน - -

หรยรเวลชดํเชงชกชหหวม 15 วัน
๑๔. งชชัหงกชหชีี พ่ชชกชหดํเชงชกชหลดารีชาอช แลรหรยรเวลชบฏงัรางหชะกชหมชแลูว

ยังไม่ผ่านการดํานินการบดาัีนตอน
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๑๕. หชยกชหเอกสชหาลรกฐชชบหรกอักชหยื่ชคําอ
15.1) เอกสชหยืชยรชารวาชท่ีออกโดยาช่วยงชชภชคหรฐ

ท่ี
หชยกชหเอกสชห
ยืชยรชารวาช

าช่วยงชชภชคหรฐพูู
ออกเอกสชห

จํชวชเอกสชห
เ รััจหงง

จํชวชเอกสชห
สํเชช

าช่วยชรั
เอกสชห

ามชยเาาย

1)
บัตรประจํตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ -

2)
สํานา
ทะาบียนบูาน

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ -

15.2) เอกสชหอื่ช ๆ สําหรัย่ืชเ งี่มเางม

ท่ี
หชยกชหเอกสชห

ย่ืชเ งี่มเางม
าช่วยงชชภชคหรฐพูู

ออกเอกสชห
จํชวชเอกสชห

เ รััจหงง
จํชวชเอกสชห

สํเชช
าช่วยชรั
เอกสชห

ามชยเาาย

1) (3) สมุดบัญชี
างินฝากินาคาร
พรูอมสํานา
สํหรับกรณีท่ีผผู
าอรับางินาบีียยัง
ชีพผผูสผงอายุ
ประสงค์าอรับางิน
าบีียยังชีพผผูสผงอายุ
ผ่านินาคาร

- 1 1 ฉบับ -

2) ในกรณีท่ีผผูสผงอายุ
มีความจําป็น
กบะไม่สามารถมา
ยื่นคําอาีึน
ทะาบียนดูวย
ตนาองไดู ผผูสผง
อายุมอบอํนาจ
าป็นบายบักษณ์
อักษรใหูผผูอื่นาป็น
ผผูยื่นคําอาึีน
ทะาบียนกทนไดู

- 1 1 ฉบับ -

๑๖. ค่ชธหหมเชียม

- ไม่มีค่ชธหหมเชียม
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๑๗. ะ่องทชงกชหหูองเหียช
1) ะ่องทชงกชหหูองเหียช ถูาการใหูบริการไม่าป็นไปตามาูอตกบงท่ีระบุไวูาูางตูน หรือาม่ือประกาศรายชื่อผผูมีสิทิิไม่

ปรากฏรายชื่อผผูบงทะาบียนาอรับการสงาคราะห์ผผูสผงอายุ สามารถติดต่อาพ่ือรูองารียนคัดคูานไดูที่องค์การบริหาร
ส่วนตํบบวังนกกอ่น หมายาบาโทรศัพท์ 0 5500 0876 กบะ www.wangnokan.go.th
ามชยเาาย -

2) ะ่องทชงกชหหูองเหียช ศผนย์บริการประชาชน สํนักปบัดสํนักนายกรัฐมนตรี
ามชยเาาย ( าบาที่ 1 ถ.พิษณุโบก าาตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตผู ปณ.1111

าบาที่ 1 ถ.พิษณุโบก าาตดุสิต กทม. 10300)

๑๘. ารวอย่ชงแััฟอห์ม ารวอย่ชง แลรคู่มือกชหกหอก
1) กบบฟอร์มคําอาึีนทะาบียนาบีียยังชีพผผูสผงอายุ

-

๑๙. ามชยเาาย
-

http://www.wangnoka

