
 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน
จัดเก็บรายได้ 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 



 
ค าน า 

ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่นเป็นหน่วยงานท้องถิ่นที่มีอ านาจหน้าที่ในการจัดเก็บรายได้ 
ซึ่งจะต้องจัดเก็บเองประกอบด้วย ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบ ารุงท้องที่ และภาษีป้าย โดยการจัดเก็บรายได้
ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้นั้น จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนกิจกรรมที่จะด าเนินการจัดเก็บรายได้ด้วย 
คู่มือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ มีสาระส าคัญของความเป็นมาและความส าคัญในการจัดท าคู่มือวัตถุประสงค์
ขั้นตอนการปฏิบัติงานหน้าที่ความรับผิดชอบ เพื่อให้การจัดเก็บรายได้ทุกประเภทด้านด าเนินการเป็นไปด้วย
ความเรียบร้อยถูกต้องทันตามก าหนดระยะเวลาและมีประสิทธิภาพดียิ่งขึ้น ต่อไป  

 

 

    งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สารบัญ 
เรื่อง           หน้า 

การช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน           1 

การช าระภาษีป้าย             7 

การช าระภาษีบ ารุงท้องที่             12 
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คู่มือส าหรับประชาชน เรื่อง  การช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

 
งานที่ให้บริการ การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
 
 

๑. กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้            วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
    องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น   ตั้งแต่เวลา  ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น. 
๒. การช าระภาษีส่งเงินทางธนาณัติหรือตั๋วแลกเงินของ เฉพาะการช าระภาษีประจ าปีภายในก าหนดเวลา 
    ธนาคารหรือเช็คที่ธนาคารรับรอง ที่สั่งจ่ายให้แก่  ให้ถือวันส่งไปรษณีย์ วันช าระผ่านธนาคาร หรือ 
    ราชการส่วนท้องถิ่น     วันช าระโดยวิธีอ่ืนตามที่ก าหนดเป็นวันช าระภาษี 
เว็บไซต์ : https://www.wangnokan.go.th 
 
 
   
  ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช ๒๔๗๕ ก าหนดให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  มีหน้าที่ในการรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่าง
อ่ืน ๆ และที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนนั้น โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
ดังนี้ 
  ๑. องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่นประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการช าระภาษี 
  ๒. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) 
  ๓. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
  ๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมิน
ภาษี(ภ.ร.ด.๘) 
  ๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินช าระภาษีทันที หรือช าระภาษี
ภายในก าหนดเวลา) 
  ๖. กรณีท่ีเจ้าของทรัพย์สินช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน) ต้องช าระเงินเพ่ิมด้วย 
  ๗. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นได้ภายใน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 
 
 

 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

หลักเกณฑ์  วิธีการและเงื่อนไขในการรับช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
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 ช 
๑. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
    (ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ์   องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
๒. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบ กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
    แสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) และแจ้งการประเมิน องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
    ภาษี (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ  
    ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
๓. เจ้าของทรัพย์สินมีหน้าที่ช าระภาษีภายใน ๓๐ วัน กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
    นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีช าระภาษีเกิน  องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
    ๓๐ วัน จะต้องช าระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมาย 
    ก าหนด)  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
๔. หากเจ้าของทรัพย์สินไม่พอใจการประเมินของ  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
    พนักงานเจ้าหน้าที่ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
    (ภ.ร.ด.๙) เพ่ือขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ภายใน 
    ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
๕. ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
   (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น   ทาง
ปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙)  
กรณีผู้ช าระภาษียื่นแบบ ภ.ร.ด. แล้วยังไม่ช าระทันทีให้ด าเนินการ ดังนี้ 

1. เมื่อได้รับการแจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ต้องช าระภายใน 30 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
หากช าระเกินก าหนดต้องเสียเงินเพ่ิม ดังนี้ 
ไม่เกิน 1 เดือน เงินเพ่ิม 2.5% 
เกิน 1 เดือนแต่ไม่เกิน 2 เดือน เงินเพ่ิม 5% 
เกิน 2 เดือนแต่ไม่เกิน 3 เดือน เงินเพ่ิม 7.5% 
เกิน 3 เดือนแต่ไม่เกิน 4 เดือน เงินเพ่ิม 10% 
เกิน 4 เดือนต้องด าเนินคดี 
2. ได้รับแจ้งการประเมินแล้วไม่พอใจในการประเมิน ต้องอุทธรณ์ภายใน 15 วัน  
 
 
  ยื่นแบบและแสดงรายการช าระภาษี ตั้งแต่เดือนมกราคม – กุมภาพันธ์ ของทุกปี 
  ช าระภาษีไม่เกิน 10 นาท ี

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน 

 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

 

ระยะเวลา 
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              -  เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน พร้อมส าเนาหลักฐาน 
และ   ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง ได้แก่ 
 ๑. บัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน 
 ๒. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและที่ดิน เช่น โฉนดที่ดิน, ใบอนุญาตก่อสร้าง, หนังสือ
สัญญาซื้อขาย หรือให้โรงเรือนฯ 
 ๓. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า, ทะเบียนพาณิชย์, ทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม หรือใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อม, สัญญาเช่าอาคาร 
 ๔. ใบมอบอ านาจกรณีให้ผู้อื่นท าการแทน 
 ๕. อ่ืน ๆ 
 
 
 
ผู้รับประเมินช าระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปี 
อัตราดอกเบี้ยภาษีร้อยล่ะ 12.5 ของค่ารายปี 
ค่าภาษี =ค่ารายปี X 12.5% 

 
 
 
องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น  กองคลัง  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
โทรศัพท์  055-000876  โทรสาร  055-000876 
หรือเว็บไซต์ https://www.wangnokan.go.th 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 

ค่าธรรมเนียม 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการกองคลัง 

การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
  องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อบต. จัดส่งแบบพิมพ์ 
ทางไปรษณีย์ 

แจ้งการประเมิน      
(ภายใน 30 วัน) 

ยื่นแบบพิมพ์                
เพ่ือขอช าระภาษี         

ก่อนเดือนกุมภาพันธ์ 

ตรวจสอบแบบพิมพ์     
และรับช าระภาษี             

(5 นาที) 

ออกใบเสร็จรับเงิน           
(3 นาที) 

เก็บหลักฐานเอกสาร    
และแบบพิมพ์                  

(2 นาที) 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการกองคลัง 
การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

(ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน) 
องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อบต. จัดส่งแบบพิมพ์ 
ทางไปรษณีย์ 

แจ้งการประเมิน      
(ภายใน 30 วัน) 

ยื่นแบบพิมพ์                
เพ่ือขอช าระภาษี         

ก่อนเดือนกุมภาพันธ์ 

ตรวจสอบแบบพิมพ์     
และรับช าระภาษี             

(3 นาที) 

ออกใบเสร็จรับเงิน           
(1 นาที) 

เก็บหลักฐานเอกสาร    
และแบบพิมพ์                  

(1 นาที) 
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คู่มือส าหรับประชาชน เรื่อง  การช าระภาษีป้าย 

 
งานที่ให้บริการ การรับช าระภาษีป้าย  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
 
 

๑. กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้             วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
    องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น            ตั้งแต่เวลา  ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น. 
๒. การช าระภาษีส่งเงินทางธนาณัติหรือตั๋วแลกเงินของ เฉพาะการช าระภาษีประจ าปีภายในก าหนดเวลา 

ธนาคารหรือเช็คที่ธนาคารรับรอง ที่สั่งจ่ายให้แก่  ให้ถือวันส่งไปรษณีย์ วันช าระผ่านธนาคาร หรือ                
ราชการส่วนท้องถิ่น     วันช าระโดยวิธีอ่ืนตามที่ก าหนดเป็นวันช าระภาษี 

 
 
   
                   ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.๒๕๑๐ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  มีหน้าที่ใน
การรับช าระภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือ
โฆษณาการค้าหรือกิจการอื่น เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
  ๑. องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการช าระภาษี 
  ๒. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) 
  ๓. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม 
  ๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมิน
ภาษีป้าย (ภ.ป.๓) 
  ๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษี
ภายในก าหนดเวลา) 
  ๖. กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน) ต้องช าระเงินเพ่ิมด้วย 
  ๗. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นได้ภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 
 
 
 

 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

หลักเกณฑ์  วิธีการและเงื่อนไขในการรับช าระภาษีป้าย 
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๑. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
    (ภ.ป.๑) ภายในเดือนมีนาคม    องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
๒. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
    แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) และแจ้งการประเมิน องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
    ภาษี (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ 
    ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
๓. เจ้าของป้ายมีหน้าที่ช าระภาษีภายใน ๑๕ วัน            กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
    นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีช าระภาษีเกิน   องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
    ๑๕ วัน จะต้องช าระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมาย 
    ก าหนด)  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
๔. หากเจ้าของป้ายไม่พอใจการประเมินของ  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
    พนักงานเจ้าหน้าที่ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
    (ภ.ป.๔) เพ่ือขอให้พิจารณาการประเมินใหม่ภายใน 
    ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
๕. ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ  กองคลัง งานพัฒนาและจัดรายได้ 
   (ภ.ป.๕)(ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
   ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙)  
 
 
ยื่นแบบและแสดงรายการช าระภาษี ตั้งแต่เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกปี 
ช าระภาษีไม่เกิน 10 นาท ี
 
 

-  เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย พร้อมส าเนาหลักฐานและลงลายมือ
ชื่อรับรองความถูกต้อง ได้แก่ 
 ๑. บัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน 
 ๒. สถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง 
 ๓. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า, ทะเบียนพาณิชย์, ทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม  

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 ขั้นตอน 

 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

 

ระยะเวลา 

 

รายการเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 
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 ๔. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
 ๕. ใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 
 ๖. ใบมอบอ านาจกรณีให้ผู้อื่นท าการแทน 
 ๗. อ่ืน ๆ 
 
 
อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดังนี้ 
อัตราภาษีป้าย (ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร) 

1) อักษรไทยล้วน 3 บาท 
2) อักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอ่ืน 20 บาท 
3) ป้ายดังต่อไปนี้ 

ก.ไม่มีอักษรไทย 40 บาท 
ข.อักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้ หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 40 บาท 

     4)  ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้ายแล้ว
อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้นให้คิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษี
ที่เพ่ิมขึ้น 
     5)  ป้ายใดต่ ากว่า 200 บาท ให้เสียภาษี 200 บาท 
 
 
 
 
องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น  กองคลัง  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
โทรศัพท์  055-000876  โทรสาร  055-000876 
หรือเว็บไซต์ https://www.wangnokan.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการกองคลัง 

การจัดเก็บภาษีป้าย  
องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

ยื่นแบบพิมพ์       
ภายในเดือนมีนาคม 

ของทุกปี 

รับแบบพิมพ์และ
ตรวจสอบเอกสาร 

(5 นาที) 

ค านวณภาษีและแจ้ง
รายการประเมิน 

(5 นาที) 
 

รับช าระภาษีและ    
ออกใบเสร็จรับเงิน     

(3 นาที) 

เก็บหลักฐานเอกสาร    
และแบบพิมพ์          

(2 นาที) 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการกองคลัง 

การจัดเก็บภาษีป้าย  
(ลดเวลาการปฏิบัติงาน) 

องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

ยื่นแบบพิมพ์       
ภายในเดือนมีนาคม 

ของทุกปี 

รับแบบพิมพ์และ
ตรวจสอบเอกสาร 

(3 นาที) 
 

ค านวณภาษีและแจ้ง
รายการประเมิน 

(4 นาที) 
 

รับช าระภาษีและ    
ออกใบเสร็จรับเงิน     

(1 นาที) 

เก็บหลักฐานเอกสาร    
และแบบพิมพ์          

(1 นาที) 



-11- 
 
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน เรื่อง  การช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 

 
งานที่ให้บริการ การรับช าระภาษบี ารุงท้องที่  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
 
 

๑. กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้             วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
    องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น   ตั้งแต่เวลา  ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น. 
๒. การช าระภาษีส่งเงินทางธนาณัติหรือตั๋วแลกเงินของ เฉพาะการช าระภาษีประจ าปีภายในก าหนดเวลา 
    ธนาคารหรือเช็คที่ธนาคารรับรอง ที่สั่งจ่ายให้แก่  ให้ถือวันส่งไปรษณีย์ วันช าระผ่านธนาคาร หรือ 
    ราชการส่วนท้องถิ่น     วันช าระโดยวิธีอ่ืนตามที่ก าหนดเป็นวันช าระภาษี 
 
 
  ตามพระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ.๒๕๐๘ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  มี
หน้าที่ในการรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ ภาษีท่ีจัดเก็บท่ีดินที่ใช้ประโยชน์เพื่อปลูกบ้านอยู่อาศัย ท าการเกษตร 
และท่ีดินว่างเปล่า ผู้มีหน้าที่เสียภาษี คือ เจ้าของที่ดิน ซึ่งเป็นบุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคล 
ธรรมดาหรือนิติบุคคล ผู้มีหน้าที่เสียภาษี คือ เจ้าของที่ดิน ซึ่งเป็นบุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นบุคคล 
ธรรมดาหรือนิติบุคคล เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
  ๑. องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการช าระภาษี 
  ๒. แจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕) ต่อเจ้าพนักงาน
ประเมิน 
  ๓. เจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕) ภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการ 
ตีราคาปานกลางที่ดินหรือทุกรอบระยะเวลา ๔ ปี หรือภายใน ๓๐ วัน กรณีท่ีได้กรรมสิทธิ์ใหม่หรือ
เปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินใหม่  
  ๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการที่ดิน และแจ้งการประเมินภาษี
บ ารุงท้องที่ (ภ.บ.ท.๙) 
  ๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของที่ดินช าระภาษีทันที หรือช าระภาษี
ภายในก าหนดเวลา) 
  ๖. กรณีท่ีเจ้าของที่ดินช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (กรณีได้รับแจ้งการประเมินหลังเดือน
มีนาคมให้ช าระภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระเงินเพ่ิมด้วย 
 
 

 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

หลักเกณฑ์  วิธีการและเงื่อนไขในการรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
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  ๗. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของที่ดิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นได้ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
  ๘. กรณีเจ้าของที่ดินมีสิทธิอุทธรณ์การตีราคาปานกลางที่ดินได้ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่
ประกาศราคาปานกลางของที่ดิน 
 
. 
  
 
 

กรณีมีการยื่นแบบแสดงรายการ (ภ.บ.ท.5) ซึ่งต้องย่ืนใหม่ 
ทุก 4 ปี / ครั้ง (ภายในเดือนมกราคม) 
๑. ผู้เป็นเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
    (ภ.บ.ท.5)      องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
๒. เจ้าหน้าที่รับแบบยื่น ภ.บ.ท.5 และตรวจสอบกับข้อมูล กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
   ใน ผ.ท.4 และ ผ.ท. 5.     องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
๓. ค านวณค่าภาษีบ ารุงท้องที่จากหน่วยงานราคาปานกลาง กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
    ที่ดินและประเมินค่าภาษีบ ารุงท้องที่    องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
๔. แจ้งการประเมิน (ภ.บ.ท.5)    กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
           องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
๕. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ช าระเงิน และรับ  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
   ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบ ารุงท้องที่ (ภ.บ.ท. 11)  องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
  
ส าหรับการช าระภาษีในรอบ 3 ปีถัดไป 
1.ผู้เป็นเจ้าของที่ดิน แจ้งชื่อ – สกุล ให้เจ้าหน้าที่เพ่ือตรวจสอบเอกสารกับข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน(ผ.ท.4) 
2.ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีบ ารุงท้องที่ช าระเงิน และรับใบเสร็จ (ภบท.11) 
 
 
 
ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕) ภายในเดือนมกราคมของปี และให้ใช้ได้ทุกปีในรอบระยะเวลาสี่ปีนั้น 
ช าระภาษี ตั้งแต่เดือนมกราคม – เมษายน ของทุกปี 
ช าระภาษีไม่เกิน 10 นาที 
 
 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 ขั้นตอน 

 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

 

ระยะเวลา 
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-  เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕)  พร้อมส าเนาหลักฐานและ 
ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง ได้แก่ 
 ๑. บัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน 
 ๒. โฉนดที่ดินและหนังสือสัญญาซื้อขายที่ดินหรือหนังสือสัญญาอย่างอ่ืน 
 ๓. ใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดท้าย (ถ้ามี)  
 ๔. ใบมอบอ านาจกรณีให้ผู้อื่นท าการแทน 
 ๕. อ่ืน ๆ 
 
 
 
อัตราภาษีบ ารุงท้องที่ก าหนดไว้ในบัญชีท้ายพระราชบัญญัติ แบ่งเป็น 34 อัตรา 
ราคาปานกลางที่ดินเกินไร่ละ 30,000 บาท ให้เสียภาษีดังนี้ ราคาปานกลางที่ดิน 30,000 บาทแรก เสีย
ภาษี 70 บาท 
ส่วนที่เกิน 30,000 บาท เสยีภาษี 10,000 บาท ต่อ 25 บาท  
ประกอบกสิกรรม ประเภทไม้ล้มลุกเสียกึ่งอัตรา 
ด้วยตัวเอง ไม่เกินไร่ละ 5 บาท 
ที่ดินว่างเปล่า เสียเพิ่ม 1 เท่า 
 
 
 
องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น  กองคลัง  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  
โทรศัพท์  055-000876  โทรสาร  055-000876 
หรือเว็บไซต์ https://www.wangnokan.go.th 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการกองคลัง 

การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องท่ี 
องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตีราคาปานกลางของ    
ที่ดินทุกรอบระยะเวลา     

4 ปี 

ยื่นแบบแสดงรายการ
ที่ดินภ.บ.ท.5 พร้อม

หลักฐาน 

ค านวณค่าภาษีตาม
แบบภ.บ.ท.5 แจ้งการ

ประเมิน 

ช าระภาษี       
(ภายในเมษายน) 

ตรวจสอบภาษีท่ีต้อง
ช าระตาม ภบท.5     

(5 นาที) 

รับช าระภาษีและออก
ใบเสร็จรับเงิน         

(2 นาที) 

เก็บหลักฐานเอกสาร         
(1 นาที) 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการกองคลัง 

การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องท่ี 
(ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน) 

องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตีราคาปานกลางของ    
ที่ดินทุกรอบระยะเวลา     

4 ปี 

ยื่นแบบแสดงรายการ
ที่ดินภ.บ.ท.5พร้อม

หลักฐาน 

 

ค านวณค่าภาษีตาม
แบบภ.บ.ท.5 แจ้งการ

ประเมิน 

 

ช าระภาษี       
(ภายในเมษายน) 

 

ตรวจสอบภาษีท่ีต้อง
ช าระตาม ภบท.5     

(2 นาที) 

 

เก็บหลักฐานเอกสาร         
(1 นาที) 

รับช าระภาษีและออก
ใบเสร็จรับเงิน         

(1 นาที) 

 



 


