
 
 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ตำม พ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
กรณีผู้ขอจดทะเบียนพำณิชย์เป็นบุคคลธรรมดำ  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวังนกแอ่น อ ำเภอวังทอง จังหวัดพิษณุโลก  
 

๑. หลักเกณฑ์วิธีเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
 ๑. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่เริ่มประกอบกิจการ 
(มาตรา ๑๑)  

๒. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเอง หรือจะมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียน 
แทนก็ได ้ 

๓. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียน 
และเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน  

๔. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่  
หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th  

หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน  
และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่ จะจัดท าบันทึกความบกพร่อง
ของรายการหรือเอกสารหลักฐานใดที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสาร
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่  
และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าว 
ให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

 
๒. ช่องทางให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ : ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น  
โทรศัพท์ : ๐๕๕-000876  
พ้ืนที่ให้บริการ : ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ :  
เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทางราชการ)  
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 

http://www.dbd.go.th/


 
 

๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : ๖๐ นาท ี
 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร เวลำในกำรบริกำร 
1. การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล ๑๐ นาท ี
2. การด าเนินการ นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล

เข้าระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญการจดทะเบียน 
/หนังสือรับรอง/ส าเนาเอกสาร 

๓๐ นาท ี

3. การช าระเงิน เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระค่าธรรมเนียม ๕ นาท ี
4. การลงนาม/ 

คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/ 
มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 

๑๕ นาท ี

 
๔. รายการเอกสารประกอบการยื่นค าขอ (ตั้งใหม่)  

๔.๑. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง  
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง  
๔.๒. เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม  
๑. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  
๒. แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป  
๓. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)  
๔. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง (ถ้ามี)  
๕..หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่โดยเจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนาม  
(กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่ได้เป็นเจ้าบ้าน)  
๖. ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้ เห็นว่าผู้ ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือส าเนาสัญญาเช่า 

โดยมีผู้ให้ความ ยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม  
พร้อมลงนามรับรองส าเนา ถูกต้อง (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่ใช่เจ้าบ้าน)  

๗. ส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์  
ของสินค้าที่ขาย หรือให้เช่า หรือส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขาย 
จากต่าง ประเทศ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดี  
แถบบันทึกวิดี ทัศน์แผ่นวิดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวิดีทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง)  

๘. หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน และหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน หรืออาจมาพบเจ้า 
หน้าที่เพ่ือท าบันทึกถ้อยค าเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน พร้อมหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุนก็ได้ 
(ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี) 



 
 

๕. รายการเอกสารประกอบการยื่นค าขอเปลี่ยนแปลงรายการ  
๕.๑. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง  
๒. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง  
๓. ใบทะเบียนพาณิชย์  
๕.๒. เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม  
๑. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  
๒. ส าเนาหลักฐานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) ได้แก่  
- หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่  
- ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน หรือส าเนา สัญญา

เช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม  
- แผนที่แสดงที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป  
๓. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)  
๔. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง (ถ้ามี)  
๖. รายการเอกสารประกอบการยื่นค าขอเลิกประกอบพาณิชยกิจ  
๖.๑. เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง  

หรือทายาท ยื่นค าขอแทน  
๒. ส าเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก่กรรม)  
๓. ใบทะเบียนพาณิชย์  
๖.๒. เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม  
๑. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  
๒. ส าเนาแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแก่กรรม  
๓. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)  
๔. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง (ถ้ามี)  
๕. ส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์  

ของสินค้าที่ขาย หรือให้เช่า หรือส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขาย 
จากต่างประเทศพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดี  
แถบบันทึกวิดีทัศน์แผ่นวิดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวิดีทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง)  

๖. หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน และหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน หรืออาจมาพบ 
เจ้าหน้าที่ เพ่ือท าบันทึกถ้อยค าเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนพร้อมหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน 
ก็ได้ (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี) 
 
 



 
 

๗. ค่าธรรมเนียม  
๗.๑ การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ครั้งละ ๕๐ บาท  
๗.๒. การจดทะเบียนพาณชิย์เปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ ๒๐ บาท  
๗.๓. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ครั้งละ ๒๐ บาท  
๗.๔ ขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ฉบับละ ๓๐ บาท  
๗.๕ ขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ ๒๐ บาท  
๗.๖ ขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดส าเนาและรับรองส าเนาเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์  

ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ฉบับละ ๓๐ บาท  
๘. กฎหมายที่ให้อ านาจหรืออนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง  
๘.๑ พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒๔๙๙  
๘.๒ พระราชกฤษฎีกาก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ.๒๕๔๖  
๘.๓ กฎกระทรวงฉบับที่ ๓ (พ.ศ.๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒๔๙๙  
๘.๔ ประกาศส านักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาการถอนใบทะเบียนพาณิชย์ 

ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ  
๘.๕ ประกาศกรมธุรกิจการค้า เรื่อง แต่งตั้งเลขนานุการและผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาการ 

ถอนใบทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ  
๘.๖ ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ ๘๓ (พ.ศ. ๒๕๑๕) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ 

กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์  
๘.๗ ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ ๙๓ (พ.ศ. ๒๕๒๐) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ

แห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒๔๙๙  
๘.๘ ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ ฉบับที่  ๑๐  

พ.ศ. ๒๕๕๑  
๘.๙ ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๘)  

พ.ศ. ๒๕๕๒  
๘.๑๐ ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่  

และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่๙) พ.ศ. ๒๕๕๒  
๘.๑๑ ประกาศกรมทะเบียนการค้า เรื่อง บัตรประจ าตัวนายทะเบียนพาณิชย์หรือพนักงานเจ้าหน้าที่  

ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
๘.๑๒ ประกาศกรมทะเบียนการค้า เรื่อง ก าหนดแบบพิมพ์พ.ศ. ๒๕๔๙  
๘.๑๓ ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ ๑/๒๕๔๙ เรื่อง ให้จัดส่งสถิติและข้อมูลการจดทะเบียน 

พาณิชย์  
๘.๑๔ ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ ๑๓๒/๒๕๔๙ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนด 

เลขทะเบียนพาณิชย์ 
 



 
 

๘.๑๕ ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่ 
และนายทะเบียนพาณิชย์ฉบับที่ ๑๐ พ.ศ.๒๕๕๓  

๘.๑๖ ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๑๑) 
พ.ศ. ๒๕๕๓  

๘.๑๗ ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ ๒/๒๕๕๓ เรื่องให้จัดส่งสถิติและข้อมูลการจดทะเบียน
พาณิชย์  

 
จัดท ำและเผยแพร่โดย งำนนิติกำร ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวังนกแอ่น 

 


