
 
 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ ตำม พ.ร.บ. ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนพำณิชย์บุคคลธรรมดำ  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวังนกแอ่น อ ำเภอวังทอง จังหวัดพิษณุโลก  
 

๑. หลักเกณฑ์และวิธีกำรยื่นค ำขอ 
 1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เริ่มประกอบกิจการ 
(มาตรา 11) 
 2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเอง หรือจะมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนจดทะเบียน
พาณิชย์แทนก็ได ้
 3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียน
และเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 
 4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงาน
เจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
 หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งตาเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือบริการประชาชน ทั้งนี้ ในกรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนหรือมีความ
บกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการหรือ
เอกสารหลักฐานใดที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ  
๒. ช่องทำงให้บริกำร 

สถานที่ให้บริการ : งานนิติการ ส านักปลัด องค์การบริหารส่วน
ต าบลวังนกแอ่น  
โทรศัพท์ : ๐๕๕-000876  
พ้ืนที่ให้บริการ : ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลวังนกแอ่น  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ :  
เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทางราชการ)  
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 

๓. ส่วนงำนที่รับผิดชอบ : งำนนิติกำร ส ำนักปลัด  
4. สถำนที่ : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวังนกแอ่น 
5. ขั้นตอนในกำรด ำเนินกำรและระยะเวลำ 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร เวลำในกำรบริกำร 
1. การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 10 นาที 
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2. การด าเนินการ นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล
เข้าระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญการจดทะเบียน/
หนังสือรับรอง/จัดท าส าเนา 

30 นาที 

3. การช าระเงิน เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 5 นาที 
4. การลงนาม นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชย์แก่ผู้ยื่นค าขอ 
15 นาที 

ส ำหรับเอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอจัดตั้งใหม่ 
1. ส าเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
3. ค าขอจดทะเบียน 
4. เอกสารที่แสดงให้เห็นว่าเจ้าบ้านเป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
ส ำหรับเอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำร 
1. ส าเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
3. ใบทะเบียนพาณิชย์  
4. ค าขอจดทะเบียน 
6. ค่ำธรรมเนียม  
1. การจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ ครั้งละ 50 บาท 
2. การจดทะเบียนพาณิชย์เปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ 20 บาท 
3. การจดยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ ครั้งละ 20 บาท 
4.ขอออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ครั้งละ 30 บาท 
5. คัดส าเนาและรับรองส าเนาเกี่ยวกับเอกสารการจดทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 บาท 
7. กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง  
 1. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 

2. พระราชกฤษฎีกาก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ.๒๕๔๖ 
3. กฎกระทรวงฉบับที่ ๓ (พ.ศ.๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
4. ประกาศสานักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาการถอนใบทะเบียนพาณิชย์ 

ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
5. ประกาศกรมธุรกิจการค้า เรื่อง แต่งตั้งเลขนานุการและผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการพิจารณา 

การถอนใบทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ ๘๓ (พ.ศ. ๒๕๑๕) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ

กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชยกิจ 



 
 

7. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ ๙๓ (พ.ศ. ๒๕๒๐) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ 
แห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 

8. ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์  ฉบับที่ ๑๐  
พ.ศ. ๒๕๕๑ 

9. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์  (ฉบับที่๘)  
พ.ศ. ๒๕๕๒ 

10. ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่   
และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่๙) พ.ศ. ๒๕๕๒ 

11. ประกาศกรมทะเบียนการค้า เรื่อง บัตรประจาตัวนายทะเบียนพาณิชย์หรือพนักงานเจ้าหน้าที่   
ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 

12. ประกาศกรมทะเบียนการค้า เรื่อง ก าหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. ๒๕๔๙ 
13. ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ ๑/๒๕๔๙ เรื่อง ให้จัดส่งสถิติและข้อมูลการจดทะเบียน 

พาณิชย์ 
14. ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์  ที่ ๑๓๒/๒๕๔๙ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนด  

เลขทะเบียนพาณิชย์ 
15. ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่   

และนายทะเบียนพาณิชย์ฉบับที่ ๑๐ พ.ศ. ๒๕๕๓ 
16. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์  (ฉบับที่ ๑๑)  

พ.ศ. ๒๕๕๓ 
17. ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ ๒/๒๕๕๓ เรื่องให้จัดส่งสถิติและข้อมูลการจดทะเบียน

พาณิชย์ 
จัดท ำและเผยแพร่โดย งำนนิติกำร ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวังนกแอ่น 

 


